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Zur Einfuhrung

Liebe Kolleginnen und Kollegen, liebe Schiiler*,

dieser Band gibt einen kurzen, aber zuverlassigen Uberblick tber die fiir das Deutsche
geltenden Regeln. Eine korrekte Zeichensetzung erleichtert das Lesen und das Ver-
stdndnis eines Textes, indem es ihm eine sinnvolle optische Gliederung gibt.

Die Zeichensetzung gilt im Allgemeinen als recht kompliziert. Das gilt insbesondere fir
das Komma. Allerdings sind die verbindlichen Grundregeln, die die allermeisten Zeichen-
setzungsfalle betreffen, rasch zu erlernen. Bei Zweifelsfdllen wird empfohlen, sich in ei-
nem Fachbuch Gewissheit zu verschaffen. Das vorliegende Material eignet sich sehr
gut als Ubersichtliches kleines Nachschlagewerk. Die einzelnen Beispiele sind fir den
Benutzer nutzliche, leicht Ubertragbare Muster.

Auf extrem seltene Einzelfdlle und akademische Spitzfindigkeiten wurde im GroRen und
Ganzen verzichtet, um die einzelnen Regeln schneller auffindbar und das Buch insge-
samt leichter lesbar zu machen. So gibt es auch keine Ubungsaufgaben zu selten anzu-
wendenden Satzzeichen und Zeichensetzungsregeln.

Ja, die Zeichensetzung ist vorgeschrieben — und das ist gut so. Die Einheitlichkeit, die ja
auch fir die Rechtschreibung (und sogar fiir die Aussprache) gilt, schafft fir Schiler und
Lehrer, fur Brief- und Romanschreiber, fur Journalisten und Setzer bzw. Mediengestalter
eine wunschenswerte Rechtssicherheit.

Allerdings bleibt die Moglichkeit, dem geschriebenen und gedruckten Text eine jeweils
eigene Note zu geben, dennoch erhalten. In einem gewissen Mald kann der Schreiber
Satzzeichen nach seinem Geschmack und seinem Textverstdndnis individuell vergeben.
Voraussetzung ist freilich, dass die von ihm gewdhlte Zeichensetzung, bezogen auf den
Textinhalt, in sich sinnvoll ist und dass der Text nicht mit Satzzeichen Utberladen wird.
Fehler entstehen nicht nur dadurch, dass man zu wenige, sondern auch, dass man zu
viele Satzzeichen verwendet.

An zahlreichen Stellen dieses Bandes hat der Benutzer die Mdglichkeit, das Erlernte
auszuprobieren und sich auf diese Weise einzuprdgen. Die Ubungen beziehen sich al-
lerdings fast ausschlieRlich auf die besonders wichtigen, im Alltag hdufig vorkommenden
Zeichensetzungsfdlle. Bei schwierigeren Ausnahmen empfiehlt es sich, in den jeweiligen
Kapiteln nachzuschlagen.

Allen, die diese Kopiervorlagen benutzen, wiinsche ich guten Erfolg. Sicher ist es auch
ein angenehmes Geflhl, wenn man in der Lage ist, die Satze gewandt zu formulieren,
die Worter fehlerfrei zu schreiben und an der richtigen Stelle die Punkte und Kommas
oder die Anflihrungszeichen zu setzen. Ein gelungener personlicher Brief oder ein Be-
werbungsschreiben ohne Fehler ist eine gute Visitenkarte!

Viel Freude und Erfolg wiinschen das Kohl-Verlagsteam und

Kurt Schreiner

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

*Mit den Schiilern bzw. Lehrern sind im ganzen Heft selbstverstdndlich auch die Schiilerinnen und Lehrerinnen gemeint!
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n Der Punkt

— nach Aussagesdtzen

Der Punkt ist das Schlusszeichen eines Aussagesatzes.
Die Stimme hat sich gesenkt. Zumeist beginnt ein neuer Satz.

— Klaus spielt Handball.

— Wir wandern zur Burg, obwohl es leicht regnet.

Schloss Waldenburg in Nordwiirttemberg

— Heute gibt es kein Fleisch. Aber morgen koche ich euch Gulasch.

Der Punkt kann auch am Ende von verklrzten Sdtzen stehen.

— Das Wetter ist sonnig und warm. Allerdings leider nur heute.
— Alles nur Geschdaftemacherei. Ich habe es gleich gewusst.

Aussagesdtze sind von den Frage- und Aufforderungssatzen zu unterscheiden.
Hier werden — statt des Punktes — flir gewohnlich Frage- bzw. Ausrufezeichen
gesetzt.

— Wann kommt der Zug? %

— Bitte gib mir zwei Tage Bedenkzeit! % %:

vnnniers, ZEICHENSETZUNG — SO GEHTS
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n Der Punkt

ﬁ
m

EA

— nach Ordnungszahlen

Nur nach Ordnungszahlen steht ein Punkt. Hinter den natiirlichen Zahlen
steht kein Punkt, es sei denn, dass sie sich am Ende eines Satzes befinden.

— Petra kommt im Sommer in die 10. Klasse.
(aber: Die Klasse 10 wird mit einer Prifung abgeschlossen.)

— Heute ist der 23. Mai.
— Am 11. bin ich in Stuttgart.

— Wir treffen uns am 6.
(nur ein Punkt! Aber:
Wartet gefalligst bis zum 6.!)

— Das Orchester spielte die 6. Sinfonie
von Ludwig van Beethoven.

— Ludwig XIV. war Koénig von Frankreich.

— Kennst du Heinrich VIII.? Ludwig van Beethoven

Aufgabe 1: Setze die Punkte, wo sie erforderlich sind. /

— Wir haben das Zimmer 214 fur Sie reserviert
Die Zahl 68 hat gewonnen
Ich habe 50 Dollar auf die 10 gesetzt

— Die Ausstellung beginnt am 2 und endet am 30 Juli
Kaiser Wilhelm Il regierte von 1888 bis 1918
Das 5 Gebot lautet: , Du sollst nicht téten *

Unsere Konzertpldtze sind in der 11 Reihe

— Die 7 Klasse fdahrt nach Ostern ins Schullandheim

Die 7 gilt vielen als magische Zahl

— Hugo liest einen Krimi Melanie kocht Quittengelee

Seite 8

iy, LZEICHENSETZUNG — SO GEHTS
KOHLVERLAG Dje Zeichensetzung versténdlich erklirt — Bestell-Nr. P12 001



Zeichensetzung — So gehts!
Die Zeichensetzung verstandlich erklart

3. Digitalauflage 2024

© Kohl-Verlag, Kerpen 2017
Alle Rechte vorbehalten.

Inhalt: Kurt Schreiner
Umschlagbilder: © Kzenon - fotolia.com
Redaktion: Kohl-Verlag
Grafik & Satz: Eva-Maria Noack & Kohl-Verlag

Bestell-Nr. P12 001

ISBN: 978-3-96040-627-3

© Kohl-Verlag, Kerpen 2024. Alle Rechte vorbehalten.

Das Werk und seine Teile sind urheberrechtlich geschiitzt und unterliegen dem deutschen Urheberrecht. Jede Nutzung in anderen als den gesetz-
lich zugelassenen Fallen bedarf der vorherigen schriftlichen Einwilligung des Verlages (§ 52 a Urhg). Weder das Werk als Ganzes noch seine Teile
diirfen ohne Einwilligung des Verlages an Dritte weitergeleitet, in ein Netzwerk wie Internet oder Intranet eingestellt oder 6ffentlich zugdanglich
gemacht werden. Dies gilt auch bei einer entsprechenden Nutzung in Schulen, Hochschulen, Universititen, Seminaren und sonstigen Einrich-
tungen fiir Lehr- und Unterrichtszwecke. Der Erwerber dieses Werkes in PDF-Format ist berechtigt, das Werk als Ganzes oder in seinen Teilen fiir
den Gebrauch und den Einsatz zur Verwendung im eigenen Unterricht wie folgt zu nutzen:

- Die einzelnen Seiten des Werkes diirfen als Arbeitsblatter oder Folien lediglich in Klassenstdrke vervielfdltigt
werden zur Verwendung im Einsatz des selbst gehaltenen Unterrichts.

- Einzelne Arbeitsbldtter diirfen Schiilern fiir Referate zur Verfiigung gestellt und im eigenen Unterricht zu Vortragszwecken verwendet werden.

- Wdhrend des eigenen Unterrichts gemeinsam mit den Schiilern mit verschiedenen Medien, z.B. am Computer, Tablet via Beamer, Whiteboard
o.a. das Werk in nicht verénderter PDF-Form zu zeigen bzw. zu erarbeiten.

Jeder weitere kommerzielle Gebrauch oder die Weitergabe an Dritte, auch an andere Lehrpersonen oder padagogische Fachkrdfte mit eigenem
Unterrichts- bzw. Lehrauftrag ist nicht gestattet. Jede Verwertung auBerhalb des eigenen Unterrichts und der Grenzen des Urheberrechts bedarf
der vorherigen schriftlichen Zustimmung des Verlages. Der Kohl-Verlag iibernimmt keine Verantwortung fiir die Inhalte externer Links oder frem-
der Homepages. Jegliche Haftung fiir direkte oder indirekte Schdden aus Informationen dieser Quellen wird nicht iibernommen.

Kohl-Verlag, Kerpen 2024

My

Der vorliegende Band ist eine PDF-Einzellizenz
U nsere Lizenszdel Ie Sie wollen unsere Kopiervorlagen auch digital nutzen? Kein Problem — fast

das gesamte KOHL-Sortiment ist auch sofort als PDF-Download erhdlt-
lich! Wir haben verschiedene Lizenzmodelle zur Auswahl:

Kombipaket = Kombipaket

DR OF- bl Print & PDF-  Print & PDF-
Version = Einzellizenz | Schullizenz A p n
Einzellizenz Schullizenz
Unbefristete
Nutzung der X X X X X
Materialien
Deutschland
an Stationen Vervielfdltigung,
Weitergabe und
— Einsatz der Mate- X X X X X
. rialien im eigenen
- Unterricht

Nutzung der

Materialien durch
alle Lehrkrdfte des X X
Kollegiums an der
lizensierten Schule

Einstellen des Ma-
terials im Intranet

oder Schulserver X X
der Institution

Die erweiterten Lizenzmodelle zu diesem Titel sind jederzeit im Online-
Shop unter www.kohlverlag.de erhdltlich.



Sekundarstufe Kurt Schreiner

Zeichensetzung

www kohlverlag.de

© Copyright school-scout.de / e-learning-academy AG — Urheberrechtshinweis
Alle Inhalte dieser Material-Vorschau sind urheberrechtlich geschtitzt. Das Urheberrecht liegt, soweit nicht ausdriicklich anders gekennzeichnet, bei school-scout.de / e-
learning-academy AG. Wer diese Vorschauseiten unerlaubt kopiert oder verbreitet, macht sich gem. §§ 106 ff UrhG strafbar.



https://www.school-scout.de/67217-zeichensetzung-so-gehts

